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Online Hilfe

Willkommen zur Online Hilfe fir das Rechnungsmodul von DA-BestellFormular.
Bitte wahlen Sie die gewlinschte Rubrik auf der linken Seite.
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DA-Besterarmular - Rechnungsmodul

Einleitung
Was macht das Rechnungsmodul?

Mit dem Rechnungsmodul kénnen Sie die Bestellungen, welcher ein Kunde lber ein erstelltes
Bestellformular abschickt, auslesen und in einer Datenbank verwalten. Sie kdnnen ebenfalls eine
Rechnung erzeugen und diese dem Kunden zukommen lassen. Es ist nicht mehr nétig die Daten von
Hand zu Ubernehmen.

Der Ablauf ist im Folgenden beschrieben:

J
N\ E-Mail mit
Lg Bestelldaten

o g y :\ Bestellformular ———
| x \ \ }"/

L/ x O

I

Besteller i [ ———
J
E-Mail fur
Rechnungsmodul '

[—  —- | Abruf ‘

—_—)| - aus E-
l—— Mail-

Rechnung Rechnungsmodul Postfach Mail-Sener

(Verwaltung von

‘ Bestellungen,
Rechnungserstellung) |

Um das Rechnungsmodul fir ein Bestellformular zu aktivieren, nehmen Sie die folgende Einstellung in
DA-BestellFormular vor (im Karteireiter "Einstellungen"):

Rechnungsrmadul

Bktivierung Rechnungsmodul E #ail-R echrungsrmodul: andy, durkelBekivi, de

Ist das Rechnungsmodul aktiviert, so wird neben der lblichen E-Mail noch eine weitere E-Mail erzeugt,
welche die Bestelldaten im XML-Datenformat enthalt.

Hinweis: Damit es zu keinen Uberschneidungen mit Ihren anderen E-Mails kommt, bzw.
unbeabsichtigtes Loschen und Verdandern der E-Mails zu verhindern, ist es empfohlen eine
eigene E-Mail-Adresse fiir das Rechnungsmodul zu verwenden.

Das Rechnungsmodul kann das Postfach und die XML-E-Mails auslesen und legt diese anschlieBend in
die Datenbank ab. Einmal eingelesene E-Mails werden nicht doppelt eingelesen.

its://0/einleitung.htm 08.05.2015



Hilfe Seite 2 von 2

Im Rechnungsmodul kdnnen Sie die Bestellung dann verwalten, bearbeiten und eine Rechnung
erstellen. Auch ein Anlegen von manuellen Rechnungen ist mdglich.
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Hauptfenster

Im Hauptfenster der Anwendung werden die momentan vorhandenen Bestellungen/Rechnungen in der
Datenbank angezeigt.

Hier kdnnen Sie Bestellungen bearbeiten, neue Rechnungen anlegen und alle anderen Funktionen der
Anwendung aufrufen. Mit Doppelklick kénnen Sie eine bestehende Bestellung bearbeiten.

@) DA-Bestellformular Rechnungsmodul Vi3

!.‘u:‘cnrname | M achnarme }
"o [aer
1

Bestellungen einlesen

Bestellung loschen .o und Vorschau

Bestellung bearbeiten
Neue Bestellung

L, WL, WY

A A g g \.F.h__,,_;.war'-,

Programmeinstellungen

Im Meni "Einstellungen" kénnen Sie allgemeine Programmeinstellungen vornehmen.

[ Einstellungen ] Hilfe

@W
Mandanten alten

Rechnungsvorlage bearbeiten

Rechnungsvorlage zurdcksetzen

Status bearbeiten

[3 Datenbank in Microsoft Access aufrufen

Datenverzeichnis 6ffnen
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Verwaltung der Bestellungen

Im Dialog "Bestellung verwalten" werden die Daten fir die Bestellung erfasst bzw. eingegeben. Die
Rechnungsnummer wird automatisch erzeugt, Sie kdnnen diese jedoch beliebig abdandern.

Im oberen Bereich finden Sie die Kopfdaten der Bestellung, die Artikel sind im unteren Bereich eingeblendet.

Sie kénnen hier auch importierte Bestellungen aus dem E-Mail-Postfach abandern, diese werden trotz
Anderungen nicht neu importiert.

@ Bestellung verwalten o A R = R
Datei  Einstellungen
OHEH & &8 &
Bestellung
FRechrnungs-Mr. 1 Homepage
Fimma Dunkel & lwer Gbi Besteldatum 10 03 2008
Yarmame [ymkel Shatiis ,Iflffen El
Hachname 4ndy Bemerkung
Shale  hlandst 12
PLZ/OM 87600 Kaufbewen
Telefan
E -t ail |IP-&drezse
Aitikel der Bestellung
[ [ Artikel hinzufiigsn | I [ dntikel bearbeiten | [ xArtikeI lmzchen |
]Artikel-”r ]f—'«nzahl IlName I Mgt | Freis Gezamtpreiz -
k1 | 2 Da-Formbd akeer [ 19% 3338 13.93&
2 | 1 DA-Ouiztd aker | 19 % 993¢€ 3.93& =

Im Dialog fur die Artikelbearbeitung geben Sie die Daten flir die Artikelposition ein. Jedem Artikel kénnen Sie
zudem beliebig viele Optionen zuweisen.
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Artikel bearbeiten

artikel
ArtikelHr 4
Bezeichnung DA -Fomtd aker
Anzahl 2
Musst: 19 5 -
Preiz 9593&
Optionen

|§ [™ Option hinzufiigen a I Eﬂption bearbeiter I [ x Option lozchen I

: ll.N ame j‘-p\-"ert

].F'reix

J'

b Ligferar CO-ROM

1.33€

ok

l [ Abbrechen

Oft benutzte Artikel kdnnen als Vorlagen angelegt werden, dies geschieht iber die Software DA-
BestellFormular. Die dort angelegten Vorlagen stehen dann im Rechnungsmodul ebenfalls zur Verfligung.

Seite 2 von 3

"

@ Artikelvorlagen

Artikelnurmmer MHame
0 Dés-Farmbd ak.er
0 Werzand

Preiz

9.93
293

I wzt,

19
13

Warlagen werden in DA-BestellFormular erstellt und venvaltet.

[ Abbrechen ] I [bemehmen

o

Eine Option besteht aus dem Namen der Option, dem Wert und einem optionalen Preis flir diese Option.
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Artikeloption bearbeiten

Artikeloption bearbeiten

Mame | ieferart

Wwert  CD.ROM

Preis 1,99

aK.

] [ Abbrechen
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Status bearbeiten

In diesem Dialog kénnen Sie die Status bearbeiten, welche fir eine Bestellung ausgewahlt werden
kdnnen. Bereits verwendete Status kédnnen nicht mehr geléscht werden.

@ Status bearbeiten il | ot R e SN

Ciatei

DZ A X &

|Status

| Offen
In Bearbeitung
Erledigt

m

1ts://0/status/main.htm 08.05.2015



Hilfe

Seite 1 von 1

DA
EETEn

i T%@A-Besteﬂformular - Rechnungsmodul

Auswahl Mandant

Nach dem Start der Anwendung mussen Sie zuerst den Mandaten auswahlen. Ein Mandant entspricht
einer Firma oder Person, welche die Rechnung ausstellt. Sie kénnen auf diese Weise verschiedene
Bestellformular mit unterschiedlichen Daten verwalten.

Sofern Sie die Anwendung zum ersten Mal starten, rufen Sie die Mandantenverwaltung auf und legen
einen Mandanten an. Standardmagig ist ein Mustermandant angelegt, mit welchem Sie erste Schritte
ausprobieren kdénnen.

Wahlen Sie den Mandanten aus und klicken Sie dann auf "Ubernehmen". Das Hauptfenster der
Anwendung 6ffnet sich anschlieBend.

Bitte wihlen Sie einen Mandanten

2 Dunkel & lwer Ghr

-

M andatenvensaltung aufrifen I I Ubermehmen
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Mandantenverwaltung

In der Mandantenverwaltung kénnen Sie neue Mandanten anlegen und bestehende Bearbeiten. Ein
Mandant ist Synonym flur eine Firma oder Person, welche die Rechnung ausstellt.

[ & Mandatenverwaliung T—
i Verwaltung

1 D |.Firma ] Mame il"vfnrname ! Stralie
1 | Mustermann GmbH Erka
3| Dunkel & lwer GHR

Muztermant

| Ublandste 12

4
¥

Wenn Sie einen Mandanten bearbeiten oder einen neuen Anlegen erscheint der folgende Dialog:

- Tk
Mandant bearbeiten ﬂj

s
Grunddaten E-Mail Einztellungen
Fima  Dunkel & lwer Ghr E-Mailadresse  andy dunkel@ekivi de
MName  Dynkel FOF3 Serveradiesse pop ekivi.de
AR Ay Benutzemame | samame
Strale  |Uhlandstr 12 Pazswart paszwond
PLZA 57500 K.aufbeuren Pt 110
Land  Deutschland
Wahung g

FuBzeile fir Rechung —— S
B I U EE=|E e HA

Die Ware bleibt bis zur vollstandigen Bezahlung unser Eigentum.

Rechnung zahlbar innerhalb von 14 Tage chne Abzug.

Abbiechen | | OK
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Tragen Sie in diesem Dialog die Stammdaten fiir den Mandanten ein. Wichtig sind hier insbesondere die
E-Mail-Einstellungen. Von dieser E-Mail-Adresse werden spater die Bestellungen eingelesen. Der Port
kann normalerweise in der Voreinstellung von "110" (ibernommen werden.
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Bestellungen einlesen

Mit der Funktion "Bestellungen einlesen" werden aus dem zugewiesenen E-Mail-Postfach die Bestellungen eingelesen. Klicken Sie
auf "E-Mails einlesen" um die Funktion zu starten. Sie sehen anschlieBend die im Postfach vorhandenen DA-BestellFormular E-
Mails. Andere E-Mails die eventuell im Postfach enthalten sind, werden nicht angezeigt.

Neue E-Mails werden automatisch in die Datenbank eingelesen. Sie kénnen die E-Mails nach dem Einlesen auch aus dem Postfach
I6schen.

Bereits eingelesene E-Mails werden nicht nochmal eingelesen, es sei denn die Bestellung wurde aus der Datenbank geldscht.

@ Bestellungen einlesen

E-hail

@ a 2l
E-Mailz einlesen Markierte E-Mail lozchen Verlassen
Abzender Betreff Grale D aturm Status
| bestelkestiE@ekivi de DABESTMAIL: Bestellformular 2kb 21.08.2008 In Datenbank eingefugt.
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Rechnungsvorlage bearbeiten

Mit der Rave Reports Komponente kénnen Sie Rechnungsvorlage anpassen. Diese Software steht momentan nur in
englischer Sprache zur Verfligung. Eine detaillierte Beschreibung der Funktionen kénnen Sie der Hilfe fiir Rave Reports
entnehmen, diese ist ebenfalls momentan nur in englischer Sprache verfligbar.

Die Software stellt umfangreiche Moglichkeiten zur Bearbeitung der Rechnung zur Verfligung, daher kénnen hier im
Rahmen dieser Hilfe nur Anleitungen fiir kleinere Anderungen gegeben werden. Vor der Durchfiihrung von Anderungen
empfiehlt sich eine Sicherung der Daten.

Als Alternative kénnen Sie ebenfalls Microsoft Access fiir die Ausgabe der Rechnung verwenden.
Anleitungen fiir:

e Hinzufligen eines Firmenlogos
e Andern von Schriftarten und Farben

-
7o mooe L AR T
File: Zoom Edit Toals Help *
n 'ﬁ. ' | Drawing | Bar Code I Standard I Report I Zoam | Colors I L|nes I Fillz I Fg_r_1_t_s,__| Alignment | '

F'a'ge'l Page CDI""IJDHB"1t F'age DES|gner Evert Editor | DataViewer
Bin | Default |
Ellnl:ushom _' Pagel |
Descrlphon | Il Kt ] " 12
Fulﬂlame -‘_“....I........I........................I........................I..
GotoMode 1
GotoPage :
Gridiines E
GridSpacing I
Locked ==
MName : *
Orientati = : ;
St : £ Mandant_Firma "
.EBQEHFTIg.ht : Z Mandant Vorname & & Mandant_Mams f
EBQEV_'-”d_m e Mandant_Strasse h
PaperSize 3 Mandant: PLZ & " " & Mandant_Ort =
Parameters = Mandsnt Land
PlVars i E
:I_'a_g__ -.:'I lea ’ RegionBestellung: DataBandBestellung 3
Visible %
Wastehis 3 Bestellung_Firma

o Bestellung Name &*" & Bestellung_Nachnam

= Bestellung_Strasse

iy Bestellung_FLZ & "* & Bestellung_Ort

5 Bestellung_Land RE: Elest

e Datum: EE(

: Rechnu,

PR 1
2 E lMenge Art.Nr. Artikel EII'I?_E|D€EIS';
& g =
‘_M a..w\oir J .,.*Mm\ #""F e

- AR RS 2R, é_\'\&mﬁ-h«

Wiederherstellung der original Rechnungsvorlage

Sollten Sie Verdanderungen an der Rechnungsvorlage vorgenommen haben und wollen diese wieder riickgangig machen, so
klicken Sie im Hauptfenster auf "Einstellungen" und wahlen Sie "Rechnungsvorlage zurlicksetzen".
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I Einstellungen | Hilfe

EW
Mandanten alten

Rechnungsvorlage bearbeiten

Rechnungsvorlage zuriicksetzen

Status bearbeiten

G Datenbank in Microsoft Access aufrufen

Datenwverzeichnis affnen
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Rechnungsvorlage bearbeiten - Logo einfiigen

Offnen Sie zuerst den Rave-Editor:

ﬁ ﬁ F’ .|__E_f'_r.~_ﬁ_~f~f!n;..!-?.a_f_Fﬂ%_.!._S__M
Mﬁﬁ@ﬁlw | FEEEDE PEEE)

F'agE'l Page component F'age De$|gner E\-'ent Edltu:ur Data ‘Jlewer
Elin |pefault 0 [T LA !
BinCustom | ||| Pagel |
Descrlptlcun ' Il -1 o H 12
Fulllame 'Ff-.-;ei' -'__ B
G'utc-:Mnde ' :" = z
GomPage ' 2
GridLines ) _
GrldSpaung 0, 10 =
Locked |False G_
Mame 5
-quen-taF-qn- { E Mandant Firma
_EEQEH?|th Ik = Msndant Vorname &"" & Mandant_Name '
EEEIE""':-"iqﬂ"' e Mandant Strasss (
PaperSize I Mandant PLZ &~ & Mandant_Ort
'ﬁarameters T Mandant. Land L
PIVars E (
Tag - lea - ’ RegionBestellung: DataBandBestellung
1_;"5|I:||E | True T = L .
Wasteht | Faise 3 Bestellung_Firma f
= Bestellung_Mame &™" & Bestellun
3 Bestellung_Strasse

P “"Mﬁ—mnw : o, SR PLAA

Klicken Sie auf den Karteireiter "Standard" und wahlen Sie dort die "BMP" Komponente aus.

| Dirawing I Bar Eu:u:lel Standard | Feport | Zoanm I Colors | Lines

“age Designer | EwentEditor | Data Viewer
FPagel
-1 0 3

Platzieren Sie diese Komponente durch Klick an die gewilinschte Position auf der Rechnung. Sie kénnen
die GrdBe jederzeit Uber die Eckpunkte verandern.
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Am linken Fensterrand sehen Sie die Eigenschaften der Bitmap-Komponente, wahlen Sie dort "..." bei

"Image aus.

Bitmap1: Bitmap component

Anchor (Tap / Left)
DataField

DataView

DisplayCn doParent
FileLink

Height 3

Image c\ _J
Left ’

Locked False
MatchSide ms\Width
Mirrar

Marme Bitmap1
Tag [i]

Top 0,200
Visible True

Width 2,800

Es offnet sich das folgende Fenster, klicken Sie hier auf "Open". Es 6ffnet sich ein Fenster, in welchem
Sie die Datei auswahlen kénnen, welche als Logo verwendet werden soll. Das Bild muss im Bitmap-
Format (*.bmp) vorliegen. Sollten Sie das Bild bzw. Logo in einem anderen Format haben, wie
beispielsweise JPG, so missen Sie das Bild vorher konvertieren. Dies kénnen Sie z.B. mit Microsoft

Paint durchfihren.

Eitmap _Seiector
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Wenn Sie die Datei ausgewahlt haben und auf "OK" geklickt haben, erscheint das Bild auf der
Rechnung:

(Master 17C)

Beenden Sie den Rave-Editor, es erfolgt eine Abfrage ob die Rechnungsvorlage gespeichert werden soll.
Bestatigen Sie dies mit "Ja".

Wenn Sie jetzt die Vorschau einer Rechnung anzeigen lassen, sehen Sie das Logo:

@ Rechnung Vorschau

S

=B % )

Oatei Seite Zoom

B HEG 44 > Pl Seite 1

of1| & S = B Zoom 700 %| [

Mustermann GmbH
MmRmET  Erka

G600  Kausoeunen
Deugsciiznd

Dunkel & lwer Ghr

Crenkel Andy
Uhizndstr. 12
87500 Kaufbeuren
Dewtschiand RE: 1
Datum; 10.09, 2008
Rechnung
Mangs  ArtNr. Artiksl Einzelpraiz  Mwst.  Gesamtpreis
z 1 D&-FormMaker S99E 19% 1958 €
Option: Lieferart - CO-ROM 199€ 3158E
1 2 Di-GuizMaker S59E 19% S50 E
Dption: Lieferung - Kay 00D E 000 €

| »

m

its://0/rechnungsvorlage bearbeiten/logo einfuegen.htm

08.05.2015



Hilfe Seite 1 von 3

J‘-a

"DA-Bestellformular - Rechnungsmodul DA

Rechnungsvorlage bearbeiten - Schriftarten abdandern

Offnen Sie zuerst den Rave-Editor:

R o7 ot G

File Zoom Edit Tools Help

n E |Drawmg|EarCude|SW
umxmmw EEEEWE WEHE

F'agE'l Page component F'age Desig er Ewent Editor | Data Wiewer

Bin | Default !
BinCustom

Descrlptlcun : Il | EE o il 12

Fulllame 'P:qal N — —
GutoMou:Ie | gmGatoDane 5

GomPage : 2

GridLines .:_E- =

GrldSpaung
Locked

Mame
Orientation
PageHE|ght :
Pagerdﬂ"u 1
PaperSize
'Iiarame'ters
PlVars

Tag o
Visible |True
WasteFit Falze

0

Mandant_Firma w

Mzndant Vomame &7 me
Mzandant Strasss (
Mandant PLY & 77 & MWandant Ot

Msndant Land
’ RegionBestellung: DataBandBestellung {

Bestellung_Firma
Bestellung_Mame &"" & EIE-tEIIun
Bestellung_Strasse

Y o L

:

5

Markieren Sie das gewiinschte Element mit der Maus. Sie kénnen das Element auch verschieben.

dlandant_Firma o
Mandant Vomame &"" & Mandant_Name

Mandant Strasss

Mandant PLE & " & Mandant_Ort

Mandant_Land

Klicken Sie am linken Fensterrand auf "..." bei Font.
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dthdandantFirma: DataT ext componen
Anchar (Top [ Left)

Color [ R
DataField |Mandant_Firma
DataView |DataViewMandant
DisplayCn doParent

Font Arial ]
Fontlustify |piLeft

FontMirror

Left 0, e
Locked /"F—alse
Loolgpﬁfla‘lﬂe
LookupDisplay
LookupFigld
LookupInvalid

Mirror

MName dtMandantFirma
Rotation 0

Tag 1}

Top 0,500
Truncate False
Visible True
Width 3,600

Im folgenden Dialog kénnen Sie die Schriftart festlegen:

Schrftart
Schriftart : Schriftechnitt:
Arial Standard
EE_ -
Arial Black Karsiv
() Azl MNamow [T |Fett
€} Anal Unicode MS | | Fett keursiv
)} Eatang
)} EatangChe
} Book Antiqua o)
Effelde Beizpiel
[ ] Durchgestrichen
[7] Unterstrichen Aa BDYYZZ
Farbe:
B Gchvarz - Skript:
Westlich - .

AnschlieBend wird die gewtinschte Schriftart ibernommen. SchlieBen Sie nun den Rave-Editor und
speichern Sie die Vorlage ab.

Mandant_Firma a

Mandant_Vomame &7 & Mandant_Name
Mandant”Strazsss -

Mandant_PLZ & " & Mandant_Ort
Mandant_Land
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Daten/Programmeinstellungen

Die Datenbank wird mit allen anderen Einstellungen der Software im Verzeichnis
c:\Benutzer\Benutzername\AppData\Roaming\DA-Bestellformular abgelegt (Windows Vista). Bei
Windows XP oder Windows 2000 kann dieser Pfad abweichen.

Um zu den Dateien zu gelangen, klicken Sie im Hauptfenster auf "Einstellungen" und dort auf den
Menipunkt "Datenverzeichnis 6ffnen".

Einstellungen | Hilfe

@ Mandant werhseln
Mandanten k alten
Rechnungsverlage bearbeiten
Rechnungsvorlage zuricksetzen
Status bearbeiten

l_} Datenbank in Microsoft Access aufrufen

Datenverzeichnis ¢ffnen

AnschlieBend o6ffnet sich der Windows Explorer mit dem Datenverzeichnis:

- [ 44| [ suchen ol

s - —
UO | . «¢ Roaming » DA-Bestellformular

‘ Organisieren ~

Ansichten en ~ By Freigeben @ Brennen

Crdner

datenbank.mdb

Microsoft Access-Anwendung
Anderungsdatum: 21,03.2008 14:21
Grofe: 484 KB
Erstelldatum: 21.09.2008 11:08

ikt Mame Anderungsdatum Typ Grofe

L |1ray 16.09.2008 20:20 RAV-Datei 114 KB
ﬂ:. Dokumente A :

§ ﬂ" datenbank.ldb 21.09.2008 14:34 Microsoft Access-... 1KB
B gilder [ datenbank.mdb 21.09.2008 14:21 Microsoft Access-... 484 KB
B Musik | regiine 28.05.2008 13:42 INC-Datei 1KB
¢ Zuletzt geandert E temp.htm 16.09.2008 22:14 HTML-Dokurment 14 KB
E}’»_-'f Suchverginge || vorlagen.xml 2511.2004 20:08 KML-Dokument 2KB
Weitere || vorlagen_artikelxml 16.09.2008 22:11 XML-Dokument 2KB

Die Datei "datenbank.mdb" ist die Datenbankdatei. Um eine Datensicherung durchzufiihren, sichern Sie
alle Dateien aus diesem Verzeichnis. Die konnen die Datenbank auch in Microsoft Access 6ffnen, klicken
Sie hier flr weitere Informationen.
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Informationen zur Verwaltung mit Microsoft Access

Bei der Datenbank, die fir die Speicherung der Bestellungen verwendet wird, handelt es sich um eine
Microsoft Access Datenbank (Informationen zu Microsoft Access).

D.h. Sie kénnen die Datenbankdatei mit Microsoft Access 6ffnen und eigene Anpassungen an der
Datenbank vornehmen. Bitte beachten Sie, dass Sie vor jeder Anderung eine Sicherheitskopie der
Datenbank erstellen.

Die Datenbankdatei muss im Microsoft Access 2000 Format abgespeichert werden, dies ist
insbesondere wichtig, da neuere Versionen von Microsoft Access eventuell Konvertierungen vornehmen
wollen.

Um die Datenbank in Access zu 6ffnen, rufen Sie den Menlpunkt "Datenbank in Microsoft Access
aufrufen" unter "Einstellungen" auf (Microsoft Access muss hierflir installiert sein):

Einstellungen | Hilfe

@ Mandant werhseln
Mandanten h alten
Rechnungsvorlage bearbeiten
Rechnungsvorlage zurdcksetzen
Status bearbeiten

| _] Datenbank in Microsoft Access aufrufen

Datenverzeichniz 6ffnen

Aufgrund der Komplexitat von Microsoft Access kénnen wir keinen Support flr die eigenhandige
Erweiterung der Datenbank geben. In der Microsoft Access Datenbank sind Beispielformulare fiir die
Abfrage, Anzeige und Bearbeitung sowie eine Rechnungsvorlage enthalten.

Léschen Sie keine Abfragen aus der Datenbank und nehmen Sie keine Anderungen an den bestehenden
Feldern und Tabellen vor. Ansonsten kann das Rechnungsmodul nicht mehr richtig funktionieren.

Nach dem Start offnet sich die Datenbank in Microsoft Access:
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F2l Hauptrmeni: Foermular

Hauptmenii é
—Allgemeines ————————— —Bestellungen "
Alktuell gewdhiter Mandant: ‘
Mandanten | =] '
bearbeiten '
Bestellungen
Status bearbeiten bearbeiten
Anwendung |
...beenden_
Hinweise {

its://0/access.htm 08.05.2015



